Форма уведомления о получении подарка

Начальнику юридического отдела ФГБОУ ВПО 
«ПГУ им. Шолом-Алейхема»
Норкину А.В.

от ______________________

(ФИО, должность лица,

______________________
получившего подарок)
Уведомление № ___ от «___» ______ 20__ г.
о получении подарка в связи с должностным положением или исполнением должностных обязанностей.

Извещаю о получении ______________________________________________________

(дата получения подарка)

подарка(ов) на __________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,
_____________________________________________________________________

другого официального мероприятия, место и дата проведения)

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка,
его описание
	Количество предметов
	Стоимость
в рублях


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	


Приложение ______________________________________________________ на _____ листах.
(наименование документа)
	Лицо, представившее уведомление
	
	
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	
	
	


	Лицо, принявшее уведомление
	
	
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений 
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Акт

приема-передачи подарка(ов),
полученного(ых) в связи с протокольными мероприятиями,
служебными командировками и другими официальными мероприятиями

«___» ___________ 20 __г.
№ _____

	

	(Ф.И.О., замещаемая должность)

	


В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» передает, а ________________________________________________________ 

	(ФИО, должность материально ответственного лица)

	


принимает подарок(и), полученный(е) в связи с ____________________________________ 

(наименование протокольного мероприятия,

	

	служебной командировки, другого официального мероприятия, место и дата проведения)

	


Наименование подарка(ов) ______________________________________________________

Приложение:__________________________________________ на ________листах.

(наименование документов)

	Сдал:
	
	Принял:

	
	
	

	(подпись, расшифровка подписи)
	
	(подпись, расшифровка подписи)


Акт

возврата подарка(ов),
полученного(ых) в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

«___» ___________ 20 __г.
№ _____

	

	(Ф.И.О., должность материально ответственного лица)

	


на основании протокола заседания комиссии ФГБОУ ВПО  ПГУ им. Шолом-Алейхема (далее «университет») по приемке на материальный учет и списанию материалов и оборудования, находящихся в оперативном управлении университета, от «___» ______ 20__ г. № _____ возвращает _____________________________________________________

(Ф.И.О., замещаемая должность лица, которому возвращается подарок)

подарок(ки), переданный(ые) по акту приема-передачи подарка(ов), полученного(ых) в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, от «___» ___________ 20___ г. № ________.

	Сдал:
	
	Принял:

	
	
	

	(подпись, расшифровка подписи)
	
	(подпись, расшифровка подписи)


	Ректору ФГБОУ ВПО 

	«ПГУ им. Шолом-Алейхема»

	Баженовой Н.Г.

	от
	

	(Фамилия Имя Отчество (при наличии),

	

	должность)

	


Заявление

о намерении выкупить подарок (подарки), 
полученный(ые) в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

Информирую Вас о намерении выкупить подарок(и), полученный(ые) мною 
в связи с ___________________________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, др. официального мероприятия, 

__________________________________________________________________________.

дата и место проведения)
и переданный(ые) на хранение в университет по акту приема-передачи подарка(ов), полученного(ых) в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, от «___» _________ 20___ г. № ______.

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, расшифровка подписи)


� Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.





1

